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Wrap-up & Bye
Kurzes Fazit, wie’s weitergeht, und 

Verabschiedung – das letzte Bild bleibt hängen.

Company-Intro
Das Unternehmen stellt sich vor: Wer sind wir, was machen wir, warum

sind wir nice? Das Unternehmen spricht ca. 80 %, du etwa 20 %.

Your Stage
Jetzt bist du dran: Erzähl von Skills, Projekten & Motivation. 

Hier kommen Fragen zu deinem Werdegang und deiner Persönlichkeit.

Hard Facts
Talk über Rahmenbedingungen: Gehalt, Starttermin, 

Arbeitszeit – alles, was klar sein muss.

Deine Fragen
Jetzt kannst du zeigen, dass du interessiert bist: 

Frag nach Team, Kultur, Benefits oder Zukunftsperspektiven.
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Warm-up & Begrüßung 
Kleiner Smalltalk zum Einstieg, erstes 

Abchecken – der Vibe zählt!

Ein Vorstellungsgespräch ist deine Chance zu zeigen, wer du bist – fachlich und persönlich.
Gleichzeitig lernst du das Unternehmen kennen und kannst prüfen, ob es zu dir passt. 
Typische Phasen sind: 

Step by Step durchs GesprächStep by Step durchs Gespräch
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Der erste Eindruck im Bewerbungsgespräch entscheidet oft darüber, wie du als Talent
wahrgenommen wirst – noch bevor es um deine Skills geht. Eine gute Vorbereitung ist daher der
Schlüssel:

Informiere dich vorab über das Unternehmen – Website, Social Media, aktuelle Projekte
oder News. So zeigst du echtes Interesse und kannst smarte Fragen stellen. Überlege dir
außerdem, welche deiner Erfahrungen und Skills du betonen willst und notiere dir 2–3
Fragen, die du am Ende stellen kannst (z. B. zum Team, zu Entwicklungsmöglichkeiten oder
zur Kultur).

Research & Inhalte

Wähle Kleidung, die zur Branche und zum Unternehmen passt. Es muss nicht immer
Anzug oder Kostüm sein – clean, gepflegt und stimmig reicht völlig. Wichtig ist, dass du
dich darin wohlfühlst und authentisch bleibst.

Outfit & Auftreten

Ein freundliches Lächeln, Blickkontakt und ein fester Händedruck (oder das Pendant, je
nach Situation) signalisieren Selbstsicherheit. Achte darauf, offen und präsent zu wirken.

Körpersprache

Sprich klar und selbstbewusst, ohne einstudiert zu wirken. Authentizität ist wichtiger als perfekte
Floskeln. Interesse am Unternehmen und am Gegenüber ist immer ein Pluspunkt.

Antworten & Haltung

Gerade die ersten Minuten sind entscheidend. Sei offen für ein bisschen Smalltalk – das lockert
die Atmosphäre und zeigt, dass du nicht nur fachlich, sondern auch menschlich passt.
Pünktlichkeit: Plane genug Zeit für die Anreise ein. Fünf bis zehn Minuten vor dem Termin da zu
sein, wirkt zuverlässig und professionell.

Smalltalk & Einstieg


