
Lust, mit uns Energiewende und Klimaschutz 
in MV voranzubringen?  
 

Wir suchen eine studentische 
Hilfskraft (m/w/d) 
am Standort Schwerin oder Stralsund 
 
Aufgaben 
• Pflege der Website und des Online-Veranstaltungs- 

kalenders (WordPress), inkl. neuer Veranstaltungen 
• Hilfe bei Veranstaltungsvorbereitung und -durchführung 
• Pflege der Social-Media-Kanäle (Instagram, LinkedIn)  

und des Google-Unternehmensprofils, Grafikerstellung  
für Social Media und Print 

• Bearbeitung und Hochladen von YouTube-/Vimeo-Videos  
inkl. Untertitel und Transkription 

• Pflege der Kundendaten im CRM-Programm 
• Clippings von Presseartikeln  
• Verteiler-Listen, E-Mail-Kampagnen, Markt- und  

Rechercheaufgaben sowie allgemeines Tagesgeschäft 
 
Anforderungen 
• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
• Sehr gute Deutschkenntnisse 
• Umgang mit gängiger Office-Software 
• Teamfähig, zuverlässig und vertrauensvoll 
 
Konditionen 
• flexible Arbeitszeiten mit Rücksicht auf deinen  

Stundenplan  
• 8-9 Arbeitsstunden/Woche bei 15 €/Stunde 
• Homeoffice nach Absprache möglich 
 

Infos zur LEKA MV und unserer Arbeit unter  
www.leka-mv.de und unter Tel. 03831 3081654 
Bewerbungen an jobs@leka-mv.de  

 

Stand: 27.08.2026 

@energieagentur.mv 

@Landesenergie- und Klimaschutzagentur 
    Mecklenburg-Vorpommern GmbH 
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